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Copyrights 

Online Approval for National Research Activity Application is a product of Universiti 
Teknologi Malaysia. 

All rights reserved. All part of this manual is forbidden to be copied, distributed or delivered 
in any form whether electronic, mechanical, photocopying, recording, etc., or stored in a 
database or system in any form without the consent of Universiti Teknologi Malaysia. 

Suggestions and Support

Your suggestions for Online Approval for National Research Activity Application are 
welcomed.  Please email your comments to radis@utm.my. Technical support for Activity 
Unit is also available from this email address or by joining our support email list.  You can 
find details on joining our support list on our web site at http://rmc.utm.my/research-activity/

Research Management Centre 
Universiti Teknologi Malaysia 
81310 Skudai, Johor. 

Phone: (607) 553-7872
FAX: (607) 556-6177  
Technical Support: radis@utm.my 
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1. General 

Online Approval  for National Research Activity Application  is a management application written  in 

JAVA  that  can  be  used  as  a  basis  for  project  leader  to make  the  approval  for  research  activity 

application.   Online Approval  for National Research Activity Application  is  a  complete web‐based 

management system developed by  the Research Management Center  (RMC)  in collaboration with 

the Center of Information Communications and Technology (CICT), Universiti Teknologi Malaysia. 

 

This  user manual  is  provided  as  a  guide  to  project  leader  in  using Online  Approval  for National 

Research  Activity  Application.  The  main  goal  is  to  ensure  that  all  data  entry  requirements  as 

required to ensure the system operates smoothly and consistently. 

 

2. Minimum Requirements 

Development environment is used with the following configuration: 

 

Table 2.1: Minimum Requirements 

Type of Requirements  Application 

Operating System  1. All types of Windows operating system 

Web Browsers  1. Mozilla Firefox 2.0 or higher  

2. The best resolution of 1024x768 
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3.  Condition of Use 

3.1   User Login 

Figure 1: Website URL Screen 

Type https://hrfin.utm.my at any of your favorite browser. Mozilla Firefox browsers 

are recommended. 

Select Sistem RADIS from pane selection and click on the Sistem RADIS Ver 3 link. 

Figure 2: User Login Screen 

1) Applicant key in ACID username  

2) Applicant key in appropriate password 

3) Click   button. 

Figure 3: Submenu Secreen 

Select Activity Unit from pane selection. Select Application Form from the listing and then 

select National link. 
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3.2 List of Action ‐ Recommendation by Project Leader 

 

Figure 4: List of Action Screen 

List of application will be displayed automatically. 

Click   button to take action for the selected application. 

 

 

3.3 Basic Info ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check basic information at Basic Info tab. 

 

Figure 5: Basic Info ‐ Recommendation by Project Leader Screen 
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3.4 Activity Details ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check activity details at Activity Details tab. User can review the details by      

clicking   button. 

 

Figure 6: Activity Details ‐ Recommendation by Project Leader Screen 

 

 

 

3.5 Project Details ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check project details at Project Details tab. 

 

Figure 7: Project Details ‐ Recommendation by Project Leader Screen 
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3.6 Expenditure Details ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check expenditure details at Expenditure Details tab. 

 

Figure 8: Expenditure Details ‐ Recommendation by Project Leader Screen 

 

 

3.7 Attachment ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check attachment information at Attachment tab. User can view the 

attachment by clicking the hyperlink. 

 

Figure 9: Attachment ‐ Recommendation by Project Leader Screen 
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3.8 Declaration ‐ Recommendation by Project Leader 

 

User has to check declaration by applicant at Declaration tab. User can print the 

application form by clicking   button. 

 

Figure 10: Declaration ‐ Recommendation by Project Leader Screen 

 

3.9 Project Leader Recommendation 

Figure 11: PL Recommend Screen 

  Details of project and amount to be approved will be displayed automatically. 

  Total amount to be approved by user. 

  Select application status for the application.   

  Key in remark for the application. 

  Project Leader name, position and date information will be displayed automatically.   

Click   button to save the recommendation status, or click   button to submit 

the application status. 
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