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PANDUAN MENGISI PERMOHONAN BAYARAN-BAYARAN BALIK WANG DI UTMFIN 
SISTEM UTMFIN
TEAM MEMBER/ KETUA PROJEK
(Permohonan)





1. Login ke UTMFin. https://utmfin.utm.my[image: https://utmfin.utm.my/fs-web/my.utm.fs.web.Finance/clear.cache.gif]
Id Pengguna: Sama seperti email UTM
Kata laluan: No Pekerja

[image: ]
2. Pilih menu BayaranKlik pada Bayaran  Permohonan TuntutanTuntutan

[image: D:\Desktop\BBW\22.png]


3. InboxKlik Butang Tambah [image: ] Pilih Bayaran Balik Wang

[image: D:\Desktop\BBW\33.png]



4. Lengkapkan item (Deskripsi, pilih Pusat Kos Pemohon & Pembayar). 
Pilih nama penerima bayaran [image: ].
**Pusat kos bagi Pembayar perlulah merupakan salah satu projek penyelidikan yang ingin dituntut.
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5. Klik pada [image: ] masukkan nama penerimaEnterdouble klik pada identiti penerima
**Bagi pelajar ataupun individu luar,sila pilih [image: ]  [image: ] masukkan butiran peribadiKlik [image: ].
Apabila selesai klik kembali pada [image: ] masukkan nama yang telah didaftarkan tadienterDouble klik pada indentiti
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6. Klik [image: ]
[image: D:\Desktop\BBW\6.png]


7. Klik [image: ]Double klik pada permohonan
[image: D:\Desktop\BBW\7.png]
8. Klik Tambah [image: ] Masukkan butiran pembelian & tarikh  masukkan jumlah
**Nama Pembekal & No Rujukan boleh didapati pada resit asal pembelian
Klik [image: ]
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9.  Klik [image: ]

[image: D:\Desktop\BBW\9.png]


10. Pada TerbukaKlik TuntutanPilih dokumenTuntut Dokumen
[image: D:\Desktop\BBW\10.png]

11. Klik InboxTuntutanDouble Klik pada permohonan

     [image: D:\Desktop\BBW\11.png]

12. Masukkan Kod Item (SODO)Klik [image: ]

[image: D:\Desktop\BBW\12.png]



13. Klik [image: ]

**Pastikan baki bayang mencukupi (positif)
**Jika baki tidak mencukupi diminta membuat pindahan (virement) pada Sistem RADIS 3 untuk kelulusan Unit Pemantauan.
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SISTEM UTMFIN
KETUA PROJEK
(Pengesahan)



14. Pergi ke TerbukaKlik TuntutanPilih permohonanTuntut Permohonan
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15. Pergi ke InboxDouble klik pada permohonan

[image: D:\Desktop\BBW\11.png]



















16. Semak & pastikan Baki Bayang mencukupi (positif)Klik [image: ]

[image: D:\Desktop\BBW\15.png]


17. Klik [image: ]Selesai

[image: ]    

Nota:
1. Team member/pemohon hanya boleh mohon & daftar sahaja (langkah 1-13)
2. Ketua projek boleh menjadi mohon, daftar & sah permohonan (langkah 1-17). Jika menjadi pengesah permohonan sahaja (langkah 14-17) sila mulakan dengan langkah 1-2 untuk log-in.
3. [bookmark: _GoBack]Sila pastikan samaada pernah memohon Pendahuluan Pelbagai sebelum ini untuk tujuan yang sama. Jika ada, pendahuluan pelbagai  tersebut perlu diselaraskan dengan tuntutan Bayaran Balik Wang ini.




PANDUAN MENGISI PERMOHONAN BAYARAN-BAYARAN BALIK  WANG DI CLAIM & PAYMENT MODULE
CLAIM & PAYMENT MODULE
(RADIS)
KETUA PROJEK





1. Login ke system RADIS. https://radis.utm.my
Masukkan Id Pengguna (Sama seperti sistem HR), kata laluan dan klik butang login.

[image: ]	


2. Klik pada Research Grant

[image: ]


3. Klik pada link Reference no bagi geran yang dikehendaki.

[image: ]

4. Klik pada menu Claim and Payment -> Klik butang New

[image: ]


5. i) Pilih tuntutan yang telah disahkan di sistem di UTMFIN, senarai tuntutan dipaparkan pada list 
    

[image: D:\Desktop\BBW\RADIS 1.png]



6. Upload  Semua Attachment Berkaitan untuk senarai attachment yang terpapar
(Klik ‘Choose File’ dan pilih fail -> Klik pada butang ‘Upload’)  -> Klik butang ‘Submit’

[image: D:\Desktop\BBW\RADIS 2.png]



7. Ketua Projek boleh mengetahui status tuntutan dengan Klik butang ‘Payment status’ dan lihat menu ‘Status’. :
· Researcher – Tuntutan tersebut berada pada Ketua Projek
· Counter – Tuntutan tersebut disemak oleh Kaunter
· Payment Clerk – Tuntutan tersebut sedang disemak oleh Kerani
· Officer/Higher Officer – Tuntutan tersebut dalam proses kelulusan Pegawai
· Bursar – Tuntutan tersebut dalam proses pembayaran oleh Bendahari
· Complete – Tuntutan selesai di proses
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Researcher Information-
Staf No. 2080 Ref.No. PY12015/00031
Salutation Created Date

SupervisorName  Donna L. Blalock Created Time

Position and Grade  PENSYARAH KANAN (DS81) ‘Submission Date:

Niche Area INNOVATIVE ENGINEERING ‘Submission Time

Faculty /PT FAKULTI SAINS KOMPUTER & SISTEM MAKLUMAT Latest Submission Date

Research Classification Latest Submission Time

Type of Service PERMANENT Cost Center No. Q.J130000.2528.10H41
ServiceDueDate  0B/D612040 Phase 20181

Staf Classificaion ~ Minor Research Handphone No.

Email shafikahani@utm.my Ofice No. 78832301

Gender MALE

Payment Information 1

Note:
Payment For
UTMFIN RefNo.
Total Amount

Type of Payment 3
Invoice Type.
Payment Method

R
e ey
4

BAYARAN BALIK WANG

B105J130000032016012281
RM 520,00

Bayaran Balik Wang v ‘/2

) Asset () Inventory () Maintenance @ Others.
@ cash O credit Card

Payment Method (UTMFin): [ EFT - KREDIT KE BANK

Upload Attachment

Back To List

RDT7502
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Type of Service PERMANENT Q.U130000.2528.10H41
ServiceDueDate 0610612040 20151
StafClassifcaion  Minor Research Handphone No.

Email shafiahani@uimmy Ofice No. 075532391
Gender MALE

Payment Information

Note:

PaymentFor [BAVARAN BALIK WANG +[Edit]

UTMFINRefNo :BT05,130000032016012291
Total Amount  :RM 520.00

Type of Payment :[Bayaran Balik Wang v

InvoIce TyPe * [ asset  Inventory | Maintenance ¢ Others

PaymentMethod : ¥ cash | CreditCard

Payment Method :[ EFT - KREDIT KE BANK v

(UTMFin) !
Upload Atiachment

Supporing

Document Attachment Type | Description Uploaded

Mandatory

L. Sslinan penysts  Salinsn penyata Bank mestish memaparkan nams penerima dan no sksun Choose Fil | No fle chosen -
Bank penerims Upload | please upload POF fil only.

L. Surstjustficasi  Kelulussn daripads Pengarsh RHC untuk pembelisn tiada di dalam propossl /| Choose Fle | Nofile chosen -
pembélian pembayaran melebini 3 bulsn / pembaysran yaran Jurnal Upload | Please upload PF fil only.
Surst Kelulussn Choose Fil | No fle chosen

a Surst Kelulussn Akt RIC o
Aktiit RHC Upload | please upload POF fil only.

5. Suratkelulussn | gucat kelulusan daripada TNCPI untuk sebar vt i luar Ui | | n00SC Flle | Nofle chosen No.
ThePT P na pengan Upload | Please upload PDF file only.

3 —— e i e— ¢

Back To List

RDT7502
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Gender MALE

yment Information [ ELTTIEIEIES

o Counter ° Payment Officer / Higher ° Bursar
T Clerk Officer
Counter

B —

A i —— | e—_ | oo
2 2016 10:57:30 B S pensvaran Kanan (Dss1) | PENDING TO - - 075535200
3 O3t | e e s— CeeACAN, Coea) e g = o - ——— e S 075537960
4 20160 04:10:32 L S Loncyaran KANAN (DSS1) PENDING TO — 075535209

0301 PM - — COUNTER ro- -

4 records found
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